การเก็บสารด้วยระบบคอมพิวเตอร์
· ลักษณะการเก็บเอกสารด้วยคอมพิวเตอร์
· ส่วนประกอบของคอมพิวเตอร์
· ชนิดของคอมพิวเตอร์
· การสร้างเอกสารในระบบคอมพิวเตอร์
· การจัดเก็บและการใช้เอกสารในระบบคอมพิวเตอร์
· การทำลายเอกสารในระบบคอมพิวเตอร์
· การบำรุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และแผ่น Diskette

· การบำรุงรักษาแผ่ย Diskette ที่บันทึกข้อมูล
· ประโยชน์ของการเก็บเอกสารด้วยระบบคอมพิวเตอร์
